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TUJUAN

1. Untuk memberikan penjelasan tentang prosedur dalam mengatur mahasiswa yang akan
membuat surat bebas pustaka.

2. Syarat pendaflaran wisuda/yudisium, pengambilan ijasah

DEFINISI

1. Layanan surat bebas pustaka adalah pelayanan yang diberikan kepada pemustaka sebagai bukti
bahwa pemustaka tidak memiliki tanggungan pinjaman buku ataupun sanksi administrasi lainnya
untuk persyaratan wisuda/yudisium.

2. Pemustaka adalah mahasiswa, dosen maupun tenaga kependidikan yang merupakan anggota aktif
Perpustakaan UBBG Banda Aceh

RUANG LINGKUP
Pemustaka yang membuat surat bebas.

UNIT TERKAIT
1. Perpustakaan
2. Pemustaka

Dokumen Terkait
1. Surat Bebas Pustaka

REFERENSI

1. Statuta Universitas Bina Bangsa Getsempena Tahun 2021 bagian keduabelas unit pelaksana
teknis pasal 198 ayat 1 tentang UPT Perpustakaan

Renstra UBBG 2021- 2025

Undang-undang No 43 tahun 2007 tentang perpustakaan

Kebijakan Umum UPT Perpustakaan Universitas Bina Bangsa Getsempena

Renstra Perpustakaan UBBG 2021- 2025
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KETENTUAN PENERBITAN SURAT BEBAS PUSTAKA

I. Pemustaka menyerahkan tugas akhir (skripsi/tesis) dalam bentuk hardcopy dan soficopy(dalam
bentuk CD yang sudah di PDF) masing-masing | eks.

2. Pemustaka juga memastika bahwa telah melakukan upload file soft tugas akkhir (skripsi/tesis) ke
link https://bit.ly/Unggah_Skripsi TesisUBBG dan https://opensimka.bbg.ac.id
(akan divalidasi oleh Pustakawan yang bertugas)

3.

Pemustaka menyerahkan sumbangan Buku dengan kualifikasi tertentu atau menyerahkan dana untuk
hibah buku dengan ketentuan sebagai berikut:

a. Hibah buku diberikan sesuai dengan kualifikasi/judul buku yang telah dirilis oleh Pusat
Perpustakaan sesuai dengan dengan kebutuhan program studi di lingkungan UBBG.
List buku yang dibutuhkan dapat diakses pada laman:
https:/library.bbg.ac.id/

pilih “Usulan Koleksi Buku” , pilih “Dafiar Kebutuhan Buky”

Selain buku, pemustaka juga dapat memilih untuk menghibahkan dana dengan kisaran harga
buku minimal Rp. 80.000,-

4. Pemustaka tidak lagi memiliki pinjaman buku di aplikasi SIiMS
Apabila, salah satu syarat yang disebutkan di atas tidak dipenuhi, maka Surat Bebas Pustaka tidak

akan dikeluarkan. %
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Kegiata
cpaTan Pemustaka | Perpustakaan Wakin B

Pemustaka menyerahkan KTA atau
memperlihatkan ¢-KTM

1 1 I menit

Pustakawan melakukan pengecekan:

dimenu sirkulasi

a. data pinjaman melalui aplikasi SliIMS [ 2 I menit

b. data

Pemustaka menyerahkan tugas
akhir(skripsi/tesis) tercetak, soft tugas akhir
skripsi/tesis dalam CD, buku sesuai prodi, 3 2 menit
bukti upload file skripsi ke repository dan
biaya administrasi Rp 10.000

Pustakawan memproses Layanan Bebas v
Pustaka dengan menonaktifkan .
keanggotaan Pada Aplikasi SIiMS dan 4 4 menit
mengecek upload file skripsi di opensimka

Kepala perpustakaan menandatangani surat

bebas pustaka Y '
5 I menit

selesai
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