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1. Tujuan 

SOP ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai : 

a. Mengetahui relevansi kurikulum dengan kebutuhan dunia kerja. 

b. Memperoleh data tentang posisi kerja, jenis pekerjaan, dan lama tunggu alumni setelah 

lulus. 

c. Menjadi bahan evaluasi mutu pendidikan dan akreditasi. 

d. Menjalin hubungan baik antara institusi dengan alumni. 

2. Ruang Lingkup 

a. Seluruh alumni yang telah lulus minimal 1 tahun. 

b. Meliputi pengumpulan data, analisis, dan pelaporan tracer study. 

3. Dasar Hukum / Acuan 

a. Undang-undang No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi. 

b. Standar Nasional Pendidikan Tinggi (SN-Dikti). 

c. Panduan Akreditasi BAN-PT / LAM. 

d. Kebijakan internal perguruan tinggi. 

4. Definisi 

a. Tracer Study: Studi pelacakan alumni untuk mengetahui profil lulusan, masa tunggu 

kerja, relevansi kurikulum, dan kompetensi yang dibutuhkan. 

b. Alumni: Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus dengan ijazah. 

5. Pihak yang Bertanggung Jawab 

a. Ketua Program Studi / Fakultas → Pengendali kebijakan tracer study. 

b. Unit Kemahasiswaan / Alumni / Bidang Karir  → Pelaksana teknis tracer study. 

c. Tim IT / Data → Menyediakan sistem pengumpulan data (Google Form, SIM tracer, 

dsb). 

6. Prosedur Pelaksanaan 

a. Perencanaan 

1. Membentuk tim tracer study. 

2. Menyusun instrumen kuesioner sesuai standar BAN-PT / LAM. 

3. Menentukan target responden (alumni minimal 1 tahun setelah lulus). 



 STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PELACAKAN ALUMNI (TRACER STUDY) 

Kode                          : SOP-001/TS/2024 Area                 : UBBG 

Tanggal Dikeluarkan : 05-September-2024 Disusun Oleh   : UPT Tracer Study 

Revisi                        : 11-September-2024 Disahkan Oleh : Wakil Rektor III 

 

 

b. Pengumpulan Data 

1. Menyebarkan kuesioner melalui email, WhatsApp, media sosial, atau sistem 

tracer online. 

2. Melakukan follow-up untuk meningkatkan response rate. 

c. Pengolahan Data 

1. Memeriksa kelengkapan data yang masuk. 

2. Mengolah data menggunakan software statistik (Excel, Google Form, atau 

aplikasi tracer). 

d. Analisis & Pelaporan 

1. Menyusun laporan tracer study (profil alumni, masa tunggu kerja, relevansi 

kurikulum, kompetensi). 

2. Membandingkan hasil dengan standar mutu lulusan. 

3. Menyampaikan laporan ke pimpinan fakultas/universitas. 

e. Tindak Lanjut 

1. Menggunakan hasil tracer study untuk evaluasi kurikulum, metode 

pembelajaran, dan kerja sama dengan dunia usaha/industri. 

2. Menyampaikan ringkasan hasil kepada alumni sebagai bentuk transparansi. 

7. Dokumentasi 

a. Database alumni (nama, angkatan, kontak, pekerjaan). 

b. Kuesioner tracer study. 

c. Laporan tahunan tracer study. 

8. Output 

a. Laporan Tracer Study tahunan. 

b. Rekomendasi peningkatan kualitas kurikulum dan pembelajaran. 

c. Basis data alumni yang terbarui. 
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Bagan Alir Prosedur 

Kegiatan 

Unit 

Waktu 
Alumni 

yang lulus 

TS-2 

Program 

studi dan 

bidang 

akademik 

Tim 

pelaksanaan 

tracer study 

Kepala 

UPT 

Tracer 

Study 

Rektor UBBG dan/atau Wakil Rektor 

III Bidang Riset, Mutu dan 

Pengembangan Institusi  menugaskan 

UPT Tracer Study untuk melakukan 

pelacakan alumni (tracer study) 

bersama dengan tim. Permintaan 

pelaksanaan pelacakan alumni (tracer 
study) juga dapat dilakukan oleh UPT 

Tracer Study pada Unit Kerja yang 

dipimpinnya sesuai dengan tugas 

pokok dan fungsinya. 

  

 

 
 

UPT Tracer Study dan Tim pelacakan 

alumni (tracer study) menyusun 

rencana pelaksanaan, metode, dan 

jadwal tracer study dan 

mensosialisasikan kepada program 

studi dan unti terkait. Program studi 

melakukan rekap dan validasi data 

alumni yang akan dikenakan tracer 

study. 

 

 

 

   

Tim tracer study mengecek alumni 

yang sudah dan belum mengisi angket 

tracer study untuk selanjutnya 

berkordinasi dengan Prodi. Bagi 

alumni yang belum mengisi, akan 

mendapatkan pemberitahuan kedua 

dalam bentuk whatsapp, dan 

pemberitahuan ketiga dalam bentuk 

telepon langsung. Sedangkan dalam 

pemberitahuan keempat akan 

dilakukan telepon langsung dengan 

tujuan untuk membantu alumni untuk 

mengisi form tracer study. 

 

 

   

Hasil pengisian tracer study 

selanjutnya direkap dan diolah data 

secara menyeluruh dengan 

menggunakan metode dan teknik- 

teknik tertentu. Setelah didapatkan 

hasil study selanjutnya dilakukan 
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Mengetahui 

Rektor Universitas Bina Bangsa Getsempena                   Kepala UPT Tracer Studi 

 

 

 

 

Prof. Dr. Lili Kasmini, S.Si., M.Si                                Sofiyan Siregar, S.Pd., M.Pd 

NIDN. 0117126801                                  NIDN. 1324089701 

 

 

publikasi hasil kepada civitas 

akademika UBBG. 

Hasil tracer study berupa umpan 

balik, kendala dan alternatif solusi 

yang direkomendasi untuk 

memperbaiki beberapa hal dalam 

program pendidikan 

   

 

 

Kepala UPT Tracer Study dan jajaran 

civitas akademika UBBG sepakat dan 

memasukkan rekomendasi sebagai 

dasar-dasar untuk memperbaiki 

program- program pendidikan 
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